
 
 

 

JARDIN INFANTIL RESO PARAISO 

- 
Protocolo para el abordaje de simulaciones o simulacros en caso de emergencia. 

 
 

GUIÓN DE SIMULACRO DE EVACUACIÓN 
SISMO 

 
 
1. GENERALIDADES DEL EJERCICIO 
 

 

ASPECTOS GENERALES 
 

Objetivo del ejercicio Evidenciar la manera que los niños y niñas 
y demás personal del jardin, reaccionan 
ante la señal de alarma y alerta ante el un 
simulacro de sismo.  

Alcance del Ejercicio Lograr que los niños y niñas y demás 
personal, se dirijan al punto de encuentro 
acordado para que vaya identificando 
acciones y funciones dentro de los eventos 
 

Evento a simular 
 

sismo 

Tipo del ejercicio 
 

Simulación de emergencias  

Tipo evacuación (Total/parcial) 
 

total 

Lugar de Realización 
 

Jardin infantil Reso Paraíso  

Fecha del ejercicio 
 

31/03/2022 

Hora inicial   y final del ejercicio  
 

Inicio: 10: 00 am  
Finalizo: 10: 06 am 

Responsable Principal  
 

Diana guayabo, 

Jefe de Emergencias 
 

María Isabell Daza 

Total, personas a Evacuadas  

 

Talento humano: 26 

Niños y Niñas: 188 

Personas con discapacidad  2 

Visitantes  
 

0 
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2. ESTRUCTURA ORGÁNICA  
 
 

 
 

Jefe de Emergencias  
María Isabell Daza 

 

  

     

Coord.  De Primeros 
Auxilios 

 
Marcela Sepúlveda  

 
 

 Coord. y Evacuación 
 
Primer piso: Sandra Ricaurte 
Segundo piso: Lida Ballesteros 
Tercer piso: Sandra Ortiz 
Cuarto Piso: Yeny marcela 

Cadena 
Quinto piso: Milena Carrillo 

 

 Coord. De control de 
Incendios 

 
  

Diana Carolina 
Guayabo  

     

Brigadistas 
 

Yineth Arias 
 

 Brigadistas 
 

Auxiliar pedagógica de cada piso  

 Brigadistas 
 

Mabel Alejandra leal  

 
 

 

3. ASIGNACIÒN DE ROLES 
 

Nombre Cargo en el ejercicio Área de trabajo  Funciones 

María Isabell Daza 
Activar alarma, 
Observar el ejercicio 

Coordinadora  
Activar alarma, Observar el 
evento, tomar tiempo. 

Marcela Sepúlveda Prestar primeros auxilios  Aux administrativa Auxiliar heridos en caso de 
presentarse y coordinar con 
el comando de emergencias 

Maestras 
encargadas de 
cada uno de los 
pisos. 

Observación del 
ejercicio y evacuación 
de los niños y niñas por 
pisos 

Docente de cada 
área. 

Observar el evento, tomar 
tiempo, registrar fortalezas 
del evento. 

Gina Mahecha 
Diana Alonso 
Carol Aguilar 

Delimitar el espacio, 
punto de encuentro  

Área de servicios 
generales, área 
principal 

Delimitar el espacio del 
punto de encuentro de la 
zona y verificar riesgos 
para evacuar 
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Gina Mahecha 
Diana Alonso 
Carol Aguilar 

Apoyo inmediato nivel 
maternal 

Área de servicios 
generales,  

Dirigirse al nivel maternal 
ayudar evacuación y 
verificar riesgos para 
evacuar 

Lida Ballesteros Apoyar evacuación 
nivel maternal 

Área de nutrición Cerrar llaves de gas, apoyar 
evacuación nivel maternal 

Auxiliar 
pedagógica 
asignada para cada 
piso 

Apoyar evacuación Salones y pasillos 
parte interior jardin 

Apoyar la evacuación de 
los niños y niñas. 

 

Guarda de 
seguridad 

 

 
 
Bajar tacos de la luz 

 
 
Entrada principal 

Bajar tacos y controlar 
entrada y salida de personas 
del jardín  

 

3.1. COORDINADORES DE EVACUACIÓN  
 

Punto de 
encuentro  

Ubicación  Nombre Cargo 

Zona 
principal 

Primer piso Sandra Ricaurte Docente pre jardín 

Zona 
principal 

Segundo piso Yulieth Muete Docente de prejardín  

Zona 
principal 

Tercer piso Sandra Ortiz Docente Párvulos 1  

Zona 
principal 

Cuarto Piso  Marcela Cadena Docente caminadores  

Zona 
principal 

Quinto piso  Milena Carrillo Nivel maternal  

 

3.2. OBSERVADORES: 
 

Nombre Cargo Ubicación 

Sandra Ortiz Docentes párvulos Punto de Encuentro 

Diana guayabo Docentes caminadores Rutas de Evacuación 

 
4. Aspectos relevantes observados durante el ejercicio.   

____________________________________________________________________________ 
 

 Se observa que la alerta dada fue escuchada y la evacuación se dio con los niños y 
niñas en su totalidad 

 Los niños y niñas actúan acorde a las acciones que las maestras recordaron en 
actividades previas al simulacro. 

 El nivel de los niño y niñas más pequeños muestran temor al ver la reacción de salida 
de los otros 
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 Las maestras sugieren mayor despeje de la ruta de evacuación ya que se encontraron 
acumulación de niños y niñas que por ser tan pequeños como caminadores se dificulta 
la bajada de las escaleras evitando una salida rápida 

 Los niños y niñas centraron la atención en la actividad y se desplazaran hacia el punto de 
encuentro siguiendo directrices de las maestras. 

 Algunos niveles al momento de evacuar no llevaban directorio, lista de asistencia y carnet de los 
niños y las niñas.  
 
Escenario de riesgo. 
  

 Las escaleras ya que a los niños más pequeños se dificulta su desplazamiento rápido. 
 

 
 
Compromisos:  

 Realizar la evacuación en orden de niveles 

 Portar los niños y las niñas el carnet 

 Las maestras deben llevar consigo directorio de los niños y las niñas y listado de 
asistencia 

 
 
ANEXOS 
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PROCEDIMIENTO DE EVACUACION DE UN SISMO 
 

 salir ordenadamente a prisa y sin correr. 

 Verificar en la asistencia que todas las personas 
evacuen. 

 Si alguien se cae lo apoyamos, pero no evitamos la 
salida de los demás.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                               

 Activamos de manera inmediata   Los grupos de 
emergencia. 

 Evacuar de manera simultánea botiquines reservas 
vitales, herramientas y equipos de primeros auxilios 
por parte de las personas asignadas para esta 
tarea. 

 Abstenernos de sacar otros elementos  

 Nos dirigimos al punto de encuentro verificando 
que estén todos los niños y niñas que asistieron y 
el Equipo de trabajo  

 Las salidas de emergencia deben estar sin 
asegurar desde el inicio de la jornada escolar.  

 Nos movilizamos según la señalización y el punto 
de encuentro  

 Las personas responsables cerraran las válvulas 
del gas, registros de agua y se desconectaran los 
tacos de energía. 

 Tomaremos rutas alternas si la principal esta 
obstruida quien coordina la evacuación lo indica. 


